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Prilohy :

Obec Sulin vypracovala smernicu pre vykonavanie verejného obstaravania v zmysle zakona ¢.
25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani v zneni neskorsich predpisov ( d’alej len ,,zakon* )
Tato smernica sa vydava za ucelom spresnenia postupu verejného obstaravatela pri verejnom

obstaravani a zabezpec€enia jednotného postupu.

ClL1

VSeobecné ustanovenia

1. Konanie vo veciach verejného obstaravania pri zdkazkach, kde je povinnost’ vykonat verejné
obstaravanie zabezpecuje Statutarny zastupca obce.
2. Statutarny zastupca stanovuje predpokladani hodnotu zakazky a podrobny popis predmetu

zakazky pre verejné obstaravanie v zmysle zakona.

Podkladmi pre rokovanie su:

a) navrh postupu verejného obstaravania a Specifikacia predmetu zakazky ,
b) zdovodnenie vyberu postupu verejného obstaravania ( v zmysle zdkona),
¢) zdroj finan¢ného krytia,

d) sutazné podklady,

e) kritéria na hodnotenie pontk ( ak nie st sucast’ou podkladov)

f) navrh firiem, ktoré budu oslovené v nadviznosti na vybrany postup verejného obstaravania.



Vyber postupu pre zadavanie zakazky s nizkou hodnotou, podprahovej zékazky, podlimitnej zakazky

a nadlimitnej zakazky schval'uje starostka obce.

CL?2

Finanéné limity

1. V zavislosti od predpokladanej hodnoty zakazky, je zdkazka nadlimitnd, podlimitna,
podprahova alebo s nizkou hodnotou.

2. Predpokladana hodnota zikazKy sa na tcely zdkona urcuje ako cena bez DPH v priebehu
kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dobu dlhsiu ako
jeden kalendarny rok.

3. Zakazku nemozno rozdelit’ ani zvolit’ sposob urcenia jej predpokladanej hodnoty s cielom

vyhnut sa pouzitiu postupov zadavania zakazy podl'a zdkona..

Predpokladané hodnota zdkazky :

Zakazky Tovary Sluzby Stavebné prace
ZikazKka s nizkou do 30.000.- € do 30.000.- € do 120.000.- €
hodnotou
Podprahova zakazka od 30.000.- € od 30.000.- € od 120.000.- €

do 60.000.- € do 60.000.- € do 200.000.- €
Podlimitna zakazka od 60.000.- € od 60.000.- € 0od 360.000.- €

do 206.000.- € do 206.000.- € do 5.150.000.- €
Nadlimitna zakazka 0d 206.000.- € 0d 206.000.- € 0od 5.150.000.- €

Pri zékazke s nizkou hodnotou ponuky vyhodnocuje Statutarny zastupca obce.
Pri ostatnych zakazkach sa zriaduje komisia pre vyhodnotenie pontk, ktori menuje Statutarny
zastupca obce. Termin zasadnutia komisie oznami menovanym ¢lenom najneskor 3 dni pred
zasadnutim komisie.
Oznamenie méze byt pisomne postou, e-mailom alebo telefonicky.

Kazdy ¢len komisie je povinny podla § 40 ods. 6 zdkona o verejnom obstaravani po oboznameni
sa so zoznamom uchadzacov, ktori predlozili ponuky, podpisat’ ¢estné prehlasenie o tom, ze nenastali
skuto¢nosti podl'a tohto zékona, pre ktoré by nemohol byt’ ¢lenom komisie na vyhodnotenie ponuk.

Podmienky verejného obstaravania, ktoré bude zabezpeCované prostrednictvom odborne
sposobilej osoby, budu stanovené poslancami obecného zastupitel'stva, ktori maju vo vztahu k

predmetu obstaravania prislusné odborné vzdelanie, alebo pozadovanu prax.



CL3

Postupy pri zadavani jednotlivych zakaziek

Postupy zadavania nadlimitnych, podlimitnych a podprahovych zdkaziek obcou sa riadia

ustanoveniami zakona.

A. Postup pri zadavani podlimitnej, resp. nadlimitnej zakazky :

1. Postupmi vo verejnom obstardvani si:

a) verejna sut'az,

b) uzsia sut'az,

¢) rokovacie konanie so zverejnenim ,

d) rokovacie konanie bez zverejnenia,

e) sut'azny dialdg.
2. Zékazka sa oznaduje ako podlimitna , ak predpokladana hodnota zakazky spina
finan¢né limity uvedené v § 4 zdkona o VO a v ¢l. 2 tejto smernice.
3. Vsetky podklady pre vykon verejného obstardavania pri podlimitnych a nadlimitnych
zakazkach ( zasielanie do vestnika, stit'azné podklady, otvaranie ponuk, vyhodnocovanie, ...)
zabezpecuje odborne sposobila osoba pre verejné obstardvanie, zapisand v zozname
odborne spdsobilych 0sdb v zmysle zdkona o verejnom obstaravani, v stanovenych lehotdch
na zéklade podkladov.
Tymito podkladmi st:
- predpokladand hodnota zékazky, podrobny popis predmetu, obchodné¢ podmienky, navrhy
na kritéria hodnotenia sitaznych pontk, podmienky tc¢asti uchadzacov a pod.
4. Zamestnanec podatelne zabezpe¢i neporuSitelnost ( neotvaranie) obalok so
sut'aznymi ponukami, ktoré nasledne doruc¢i poverenému zamestnancovi pre VO.
5. Verejny obstaravatel’ uzavrie v lehote viazanosti ponuk s uspeSnym uchadzacom
ktapnu zmluvu, resp. Zmluvu o dielo.
6. Po vykonani vSetkych ukonov suvisiacich s procesom vybranym postupom verejného
obstaravania, povereny zamestnanec pre VO vykona archiviciu dokumenticie verejného

obstaravania.



B. Postup pri zadavani podprahovej zakazky:

Zékazka sa oznaduje ako podprahova, ak predpokladana hodnota zakazky spiiia finanéné
limity uvedené v § 4 zakona o VO a v €l. 2 tejto smernice.
1. Pri zadavani podprahovych zakaziek je postup wupraveny v § 99 zakona o VO.
V podmienkach obce Sulin je tento postup podobny, ako pri zadavani podlimitnych, resp.
nadlimitnych zakaziek uvedenych v ¢l. 3.A v bode 3 — 6.
2. Verejny obstaravatel je povinny vykondvat® ¢innosti, pri tomto postupe,
prostrednictvom odborne sposobilej osoby pre verejné obstaravanie.
3. Verejny obstaravatel' uzavrie v lehote viazanosti ponik s UspeSnym uchadzacom
kipnu zmluvu, zmluvu o dielo, pripadne iny druh zmluvy.
4. Archivaciu dokumentacie VO vykona povereny zamestnanec pre VO.
5. Verejny obstaravatel’ zverejni na internetove] stranke obce obchodné mena, sidla,
alebo miesta podnikania vSetkych uchadzacov, ktori predlozili svoje ponuky vo verejnom
obstardvani a ich navrhy na plnenie jednotlivych kritérii najneskér do 5 dni od ukoncenia

verejného obstaravania.

C. Postup pri zadavani zakazKky s nizkou hodnotou:

Zakazka sa oznacuje ako zdkazky s nizkou hodnotou, ak predpokladana hodnota zakazky spina
finan¢né limity uvedené v § 4 zékona o VO a v ¢l. 2 tejto smernice.

Verejny obstaravatel’ nesmie rozdelit’ predmet zakazky tak, Ze rozdeli mnozstvo rovnakého druhu
tovarov alebo prac na viac Casti, pripadne tak, zZe jedna zo vzniknutych Casti tovarov alebo prac nie je
samostatne funk¢énd. TaktieZ nie je mozné rozdelit’ rovnaké sluzby vykondvané na jednom mieste
dodania.

Verejny obstaravatel’ pri tomto postupe nie je povinny vykonavat’ ¢innosti prostrednictvom
odborne sposobilej osoby pre verejné obstaravanie.
Verejny obstardvatel’ postupuje pri zaddvani zakazky s nizkou hodnotou v zmysle § 102.
V podmienkach Obce Sulin je tento postup upraveny nasledovne:
Vzhl'adom na hospodérne a efektivne vynakladanie finanénych prostriedkov a zohl'adiujic
vysku vynalozenych nakladov na obstaranie predmetu zakazky, obstaravatel' stanovil vecny a
finan¢ny limit, pri ktorom nebude vykonavat prieskum trhu.
V ramci zakonom stanovenych limitov pre zadavanie zakazky s nizkou hodnotou verejny

obstaravatel’ stanovil financné limity pre zjednodusené zadavanie prieskumom trhu.



Finanéné limity st nasledovné :

Predpokladana hodnota zakazky bez DPH

Zakazka s nizkou Tovary Sluzby Prace
hodnotou

do 1.000.- € do 1.000.- € do 2.000.- €
Postup bez prieskumu
trhu
Postup s prieskumom Od 1.001.- € 0Od 1.001.- 0Od 2.001.- €
trhu do 30.000.- € do 30.000.- € do 120.000.- €

C. 1. Postup pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou prieskumu trhu:

Prieskumom trhu sa rozumie ziskavanie informacii :

z vlastnej databazy dodavatelov,

z pisomnej cenovej ponuky,

z telefonického prieskumu,

z firemnych katalogov,

z elektronickych médii ( napr. internet)

z osobného prieskumu, z rokovani

Sposob prieskumu trhu si na zaklade svojich sktsenosti a dostupnych informacii stanovi

Statutarny zastupca .

boli primerané jeho kvalite a cene. Zaroven musia byt dodrzané principy prehladnosti, rovnakého

Vyber dodavatela sa uskuto¢nuje tak, ze vynalozené naklady na ziskanie predmetu zakazky

zaobchadzania a nediskriminacie uchadzacov.

Na zaklade vyhodnotenia ponuk

najvyhodnejsiu ponuku.

vSeobecny pravny predpis. Verejny obstaravatel’ uzavrie s uspesnych uchadzac¢om kapnu zmluvu pri

obstaravani tovarov a zmluvu o dielo pri obstaravani sluzieb alebo prac nad finan¢ny limit uvedeny v

Pri uzatvéarani zmlav sa nevyzaduje pisomnd forma okrem zmlav, pri ktorych to vyzaduje

¢l. 3, v tabul’ke Postup s prieskumom trhu.

Statutdrny zastupca verejného obstardvatela prijme




Pri postupe bez prieskumu trhu, pri obstaravani tovarov, sluzieb alebo prac suvisiacich s
prepravou, drobnymi jednordzovymi udrzbarskymi pracami, opakované alebo dopliujuce
obstaravanie rovnakého alebo podobného predmetu obstardvania s povodnym zmluvnym partnerom,
zarucny a pozarucny servis postacuje objednavka vystavena Statutdirnym zastupcom obce.

V pripade vyziadania pisomnych cenovych pontk v ramci prieskumu trhu verejny obstaravatel
vyzve zaujemcov na predloZenie ponuky podl'a prilohy ¢.3.
Prislusny zamestnanec, zodpovedny za obstaravanie predmetu zadkazky vyhotovi o skutocnostiach
zistenych prieskumom trhu pisomny zaznam podla prilohy €. 4.
Zaznam je podkladom k uzatvoreniu zmluvy, podpisania objednavky alebo schvalenia nakupu v
hotovosti.
Archivacia zdznamov je na obecnom urade, ktorému predmet obstaravania prislucha, a to na

dobu 5 rokov.

CL5

Zaverecné ustanovenia

1. Pri zadavani zdkazky s nizkou hodnotou podla § 102 zakona ¢. 25/2006 Z.z. o verejnom
obstaravani v zneni neskorsich predpisov vo vynimoénych pripadoch moze Statutarny zastupca obce
rozhodnut’ o postupe zabezpeCenia uzatvarania zmluvného vztahu. Za vynimo¢né pripady sa
povaZuje Casova tiesen, poveternostné podmienky, ¢asova alebo ind dostupnost’ potencionalneho

dodavatel’a tovarov, sluzieb alebo prac a pod.

2. Evidenciu zakaziek s nizkou hodnotou pre Obec Sulin zabezpeCuje obecny urad. Zamestnanec
obce je povinny zaevidovat’ kazdl zakazku, v ktorej budi uvedené udaje:

a) hodnota zakazky,

b) predmet zakazky,

c) identifikacia Gspesného uchadzaca.

3. Tato smernica nadobuda uc¢innost’ 1.1.2011.

Anna Hil'akova

starostka obce
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